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1. WPROWADZENIE
Celem niniejszej procedury jest ustalenie zasad identyfikowania potencjalnych zagrozen HSEE oraz sposobu
postepowania w razie ich wystgpienia.

2. ZAKRES
Procedura obowigzuje we wszystkich komérkach organizacyjnych Nemak Poland, firmach zewnetrznych
i najmujacych pomieszczenia i budynki na terenie zaktadu.

3. TERMINOLOGIA
e Awaria - nie kontrolowane zdarzenie, ktérego skutki stwarzajg zagrozenie dla cztowieka, mienia lub
Srodowiska naturalnego.
e Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego” - dokument obowigzujgcy w zaktadzie wprowadzony
dyspozycjg organizacyjng nr 01/2011 z dnia 3.01.2011 r. z pdzn. zm.
e ,Zespot Zarzadzania Kryzysowego”- organ powotany dyspozycja organizacyjng nr 6/2017
z dnia 5.05.2017 r.

Akronimy:

Dz Dyrektor Zaktadu

PDHSE Przedstawiciel Dyrekcji ds. Systemu Zarzadzania BHP i Srodowiskiem
ZB Odpowiedzialny za BHP i Ekologie,

Z20 Odpowiedzialny za Produkcje

sz$ System Zarzadzania Srodowiskowego

2z Odpowiedzialna za Zakupy

ZL Odpowiedzialny za Logistyke i zarzadzanie materiatami
ZU Odpowiedzialny za Utrzymanie Ruchu

P Odpowiedzialna za Personel i Organizacje

TEE Odpowiedzialny za Energie i Infrastrukture

CMT Zespot Zarzadzania Kryzysowego Nemak Poland

IPPOZ Inspektor Ochrony Przeciwpozarowej

4. ODPOWIEDZIALNOSC
4.1 Dyrektor Zakfadu:

zapewnia wlasciwe przygotowanie zaktadu na wypadek awarii, a w przypadku jej zaistnienia,
wspodtdziatanie kierownikéw wydziatéw / dziatow i specjalistdw z kierujgcym akcjg ratowniczg i udzielenie
mu niezbednej pomocy.

4.2 70, Kierownicy Dziatéw/Wydziatéw:

— rozpoznawanie potencjalnych zagrozen bezpieczenstwa i higieny pracy, Srodowiskowych (aspektow
srodowiskowych dla warunkéw awaryjnych) i zapoznawanie podlegtych pracownikéw z zagrozeniami,
wystepujgcymi na stanowiskach pracy oraz sposobami zapobiegania i zwalczania zagrozen.

— zapewnienie wiasciwej eksploatacji budynkdw, instalacji, maszyn i urzadzen - stosownie do zapisow w
Prawie Budowlanym i Instrukcji Bezpieczeristwa Pozarowego,

— przestrzeganie ustalonych technologii produkcji i procedur postepowania w sytuacjach zagrozenia,

— zapewnienie odpowiedniego przeszkolenia pracownikow,
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umieszczenie kart charakterystyk substancji chemicznych w miejscu ich przechowywania lub w innym
ogdblnodostepnym miejscu (kazdy w swoim obszarze),

dopilnowanie utrzymania czystosci i porzadku w pomieszczeniach, budynkach i na terenie przylegtym do
uzytkowanych obiektéw,

ewakuacje o0séb i zabezpieczenie maszyn i urzadzen w obszarze ich kompetencji, w sytuacji zagrozenia 2°
lub 3%

powiadomienie podlegtych pracownikéw i przebywajgcych oséb w podlegtym obszarze o ustaniu sytuacji
awaryjne;j.

zapewnienie osobom przebywajgcym w podlegtym obszarze bezpieczenstwa i mozliwosci ewakuacji do
wyznaczonych miejsc zbidrek,

zabezpieczenie pojemnikdéw z substancjami chemicznymi znajdujgcymi sie na halach produkcyjnych przed
uszkodzeniem,

oznakowanie w obszarze odpowiedzialnosci miejsc wystepowania substancji niebezpiecznych,
przestrzeganie zasad bezpieczenstwa pozarowego oraz realizacja zadan przypisanych kierownikom
komérek organizacyjnych w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego.

poinformowanie PDHSE oraz innych specjalistow HSE o zaistniatej sytuacji awaryjnej przez system BHP
Monitoring

zapewnié bezpieczne przechowywanie substancji chemicznych, ograniczajgce ewentualne skutki w razie
wystgpienia awarii (np. wanny ociekowe)

4.3 Odpowiedzialny za HSE nadzoruje:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)

przestrzeganie wymagan ochrony przeciwpozarowej w Nemak Poland,

aktualizacje Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego oraz Dokumentu Zabezpieczenia przed Wybuchem
konserwacje i naprawy sprzetu oraz urzadzen gasniczych,

zapewnienie odpowiedniego oznakowania pozarniczego i ewakuacyjnego na terenie zaktadu,
organizowanie ¢wiczen ewakuacyjnych i/lub dotyczacych sytuacji awaryjnych zgodnie z unormowaniami
prawnymi,

zgodnos¢ z przepisami wyposazenia obiektdw w sprzet ratowniczy i pozarniczy oraz srodki gasnicze,
prawidtowos¢ przygotowania budynkéw do prowadzenia akcji ratowniczej i ustalenie sposobu
postepowania na wypadek powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia,

terminowg konserwacje i kalibracje systeméw bezpieczenstwa (system sygnalizacji pozarowej, systemy
detekcji gazow itp.),

oraz

— wspotpracuje z Miejskim i Powiatowym Centrum Zarzgdzania Kryzysowego, Wojewddzkim Inspektoratem

Ochrony Srodowiska oraz Komenda Miejskg Paristwowej Strazy Pozarnej w sytuacji awaryjnej.

— wspotpracuje z Dyrekcja w zakresie wypetnienia zadan okresSlonych w procedurze Zarzadzania

Kryzysowego EUR-HSE-AE-0001

4.4 Odpowiedzialny za Energie i Infrastrukture odpowiada za:

— prowadzenie dokumentacji technicznej obiektéw i instalacji zgodnie z prawem budowlanym,
— prowadzenie okresowej kontroli i usuwanie nieprawidtowosci w stanie technicznym: budowli,

instalacji technicznych, gazowych, instalacji i wurzadzen stuigcych ochronie $rodowiska,
przewoddw wentylacyjnych, spalinowych — zgodnie z aktualnymi przepisami prawa,

— wykonywanie ogdblnych badan, kontroli: instalacji elektrycznej, piorunochronnej,

zabezpieczen przed porazeniem, uziemien instalacji i aparatury zgodnie z aktualnymi przepisami prawa,
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biezacg kontrole stanu obiektdw, instalacji odwadniajacych, dojazdéw pozarowych w przypadkach
wystgpienia duzych opaddw sniegu, huraganowych wiatréw, gwattownych opaddw deszczu,
zapewnienie uzytkownikom maszyn i urzadzen niezbednych dokumentacji, instrukcji

obstugi maszyn i urzadzen.

wspotpraca przy okresowych przeglgdach plandéw awaryjnych i spotkaniach CMT.

zatacznik/lista dotyczgcy oznakowania studzienek kanalizacyjnych

4.5 Odpowiedzialny za Utrzymanie Ruchu odpowiada za:

kontrole i wykonywanie wymaganych dokumentacjg przegladéw technicznych, remontéw i konserwacji
urzadzen technicznych i maszyn w zaktadzie, przestrzeganie procedur dopuszczania do ich eksploataciji,
zapewnienie uzytkownikom maszyn i urzadzen niezbednych dokumentacji, instrukcji obstugi maszyn
i urzadzen.

zapewnienie upowaznionych oséb do wykonywania pomiaréw stezenia tlenku wegla lub gazu w przypadku
wystgpienia pozaru lub innego miejscowego zagrozenia

4.6 Odpowiedzialny za Logistyke i zarzadzanie materiatami /ZL/ odpowiada za:

zapewnienie odpowiednich warunkéw i instrukcji magazynowania substancji chemicznych w magazynach
materiatowych.

umieszczenie kart charakterystyk substancji chemicznych w miejscu ich przechowywania lub w innym
ogoblnodostepnym miejscu (w swoim obszarze)

oznakowanie pojemnikéw i zbiornikéw z substancjami chemicznymi w miejscu ich

magazynowania - magazynach chemicznych.

4.7 Kierownik Obszaru Ochrony / Dowédca Zmiany na terenie zaktadu zapewnia:
Ochrone zaktadu wraz z wszystkimi przypisanymi obowigzkami m.in.:

powiadamianie Paristwowej Strazy Pozarnej o pozarze lub innym miejscowym zagrozeniu oraz w razie
potrzeby innych stuzb ratowniczych,

Kierowanie wszystkich zastepéw Strazy Pozarnej jednym kierunkiem, na miejsce pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia, wyznaczonym przez pracownikdw Ochrony bedacych w statym kontakcie
radiowym z pozostatymi pracownikami na bramie).

przejezdnos¢ drég pozarowych, bram wjazdowych dla jednostek ratowniczych,

przekazanie skréconej dokumentacji ppoz. obiektdw, udzielanie niezbednych informacji dowddcy akcji
ratowniczej

obstuge centrali sygnalizacji pozaru i systemu wizualizacji na ochronie zaktadu.

w przypadku awarii centrali sygnalizacji pozaru i/lub systemu wizualizacji oraz awarii Systemu Instalacji
Tryskaczowej poinformowaé¢ IPPOZ o zaistniatej sytuacji oraz podjaé stosowne dziatania wynikajace z
procedury Postepowanie na Wypadek Pozaru lub Innego Miejscowego Zagrozenia oraz Procedury Nadzoru
nad Systemem instalacji Tryskaczowej.

4.8 Zespot Zarzadzania Kryzysowego:

sporzadza i aktualizuje liste zagrozen dla zaktadu raz w roku,

podejmuje dziatania zapobiegawcze w zwigzku ze sporzadzong listg zagrozen,
podejmuje niezbedne dziatania w czasie wystgpienia pozaru lub innego miejscowego
zagrozenia,

podejmuje dziatania korygujgce w zwigzku z zaistniatym zdarzeniem.
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4.9 Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do:

— znajomosci obstugi maszyn, urzadzen, instalacji i technologii wykonywanej pracy, przestrzeganie
instrukcji stanowiskowych HSEE w celu zapobiegania powstawaniu awarii,

— postepowania zgodnego z ustaleniami stanowiskowych instrukcji sSrodowiskowo -energetycznych w razie
wystgpienia zagrozen 1°,

— powiadamiania przetozonych w razie zaistnienia zagrozen srodowiskowych, pozarowych

— iinnych miejscowych zagrozen,

— postepowania w razie wystgpienia zagrozen, zgodnie z niniejszg procedurg oraz Instrukcjg
Bezpieczenstwa Pozarowego,

— natychmiastowego zgtaszania przetozonym wszelkiego rodzaju zaktdcen pracy maszyn, urzadzen,
instalacji i technologii, ktére mogg stanowi¢ zagrozenie dla cztowieka, mienia i Srodowiska.

4.10 Odpowiedzialny za Zakupy /2Z/:
— dostarczanie kart charakterystyk w jezyku polskim.

4.11 SOS odpowiada za:
— weryfikacje zapisdw i aktualnosci dokumentu: POL-HSE-ST-0004- Obszary najwiekszego ryzyka
wystgpienia awarii — analiza.

5. WEJSCIA
W oparciu o wymagania:
e Normy ISO 14001/45001/50001,
e Obowiazujace wymagania prawne z zakresu Ochrony Srodowiska, BHP, PPOZ

6. WYISCIA
Stwierdzone incydenty, niezgodnosci w systemie BHP Monitoring oraz w systemie audytéw wewnetrznych
na portalu

7. OPIS DZIAtANIA

5.1 Identyfikacja potencjalnych zagrozen i dziatania zapobiegawcze

Potencjalne zagrozenia dla poszczegdlnych proceséw/obszaréw funkcjonowania HSEE zostaty okreslone oraz

podlegajg biezgcej weryfikacji zgodnie z obowigzujgcymi procedurami.

Dziatania zapobiegawcze zwigzane ze zidentyfikowanymi potencjalnymi zagrozeniami polegaja na:

— przestrzeganiu instrukcji eksploatacyjnych w celu wtasciwego prowadzenia proceséw,

— utrzymywaniu maszyn i instalacji w czystos$ci wg. zasad 5S obowigzujgcych w zaktadzie oraz sprawnosci,
poprzez systematyczne przeglady i remonty - odpowiednim zabezpieczaniu miejsc magazynowania
substancji niebezpiecznych dla Srodowiska (progi, tace pod zbiornikami, szafy ppoz itp.),

— oznakowaniu pojemnikdw i zbiornikdw z substancjami chemicznymi i odpadami niebezpiecznymi w
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami (tj. w jezyku polskim),

— oznakowaniu studzienek kanalizacyjnych,

— postepowaniu z substancjami chemicznymi zgodnie z zaleceniami wynikajacymi z kart charakterystyk
substancji niebezpiecznych.
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5.2 Kategorie zagrozen oraz postepowanie na wypadek ich zaistnienia

W przypadku, gdy pomimo zastosowania dziatan zapobiegawczych dojdzie do wystgpienia zagrozenia
bezpieczenstwa i higieny pracy lub srodowiskowego, pracownicy postepujg zaleznie od stopnia zagrozenia,

przy czym rozrézniane sa:

e Zagrozenia 1° do ktdrych zaliczane sg wszelkiego rodzaju incydenty (Zdarzenie Potencjalnie
Wypadkowe) i awarie, ktorych negatywne oddziatywania srodowiskowe obserwuje sie w zasiegu
stanowiska pracy i ktére mozliwe sg do usuniecia przez pracownikéw danego stanowiska bez
narazenia ich zdrowia i zycia (np. rozszczelnienie sie beczki z zywicg). Sposéb postepowania opisany

jest w Stanowiskowych Instrukcjach Srodowiskowo-Energetycznych.

e Zagrozenia 2°, ktorych zasieg oddziatywania wykracza poza jedno stanowisko pracy, a ich usuwanie
wymaga stosowania szczegdlnych srodkéw ostroznosci (np. wyciek duzej ilosci oleju, emulsji itp.).

e Zagrozenia 3%, do ktdrych nalezg awarie obejmujace zasiegiem oddziatywania wiekszy obszar
zaktadu, a skutki oddziatywania usuwane sg przy pomocy jednostek zewnetrznych. Takim
zagrozeniem jest przede wszystkim pozar, wybuch lub wyciek substancji niebezpiecznej do

$srodowiska.

Sposdb postepowania, obieg informacji, osoby odpowiedzialne za realizacje zadan w przypadku zagrozen
22 32 okresla zatacznik nr 2 i 3 do niniejszej procedury oraz Instrukcja Bezpieczeristwa Pozarowego.
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5.3 Schemat postepowania

Identyfikacja aspektow srodowiskowych
dla sytuacji awaryjnych

l

Zaistnienie sytuacji awaryjnej

|

Zagrozenie 1° - podjecie dziatan
i powiadomienie bezposrednio
przetozonego

v

Zagrozenie 1° - wypetnié
i przestac zatgcznik nr 1
do niniejszej procedury

Zagrozenie 2° i 3°

l

Odpowiedzialni

Odpowiedzialni za obszary

Pracownik danego stanowiska pracy

Odpowiedzialny za obszar

Odpowiedzialny za obszar,
Zespot CMT, stuzby ratownicze

postepowania ponizej

Dalsze postepowanie zgodne z przebiegiem
proceséw Zarzadzania Kryzysowego - schemat
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Schemat przebiegu procesow Ne

k Poland
Osoba odpowiedzialna za obszar:
- raporty do Lidera/Koordynatora Zespotu ds.
Zarzadzania Kryzysowego
Lider Zespotu Zarzadzania Kryzysowego:
- Rozpoczyna dziatania

- Informuje Koordynatora Zespotu

Lider/Koordynator Zespotu Zarzadzania
Kryzysowego: —>
-Ocenia zdarzenie
- Okreéla ieoo stonienl nasilenia

Lider Zespotu Zarzadzania Kryzysowego:
- Raportuje zdarzenie

Zebranie
Zespotu
CM

Pomaranczowy Poziom

Zlokalizuj i poinformuj cztonkéw zespotu
- Zwoftaj Spotkanie w Centrum Zarzadzania
kryzysowego

Lider / Koordynator
—informuje zespot
- zdefiniuj dziatania do podjecia

Lider
- Rozpoczyna proces wyjscia z kryzysu

Lider ocenia /weryfikuje skuteczne zakoriczenie
kryzysu

Lider/Zespot:
- Rozpoczyna proces analizy po zdarzeniu
- Dokumentuje wyciggniete wnioski

Koniec
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5.4 Dziatania korygujace

W przypadku zaistnienia awarii 2° i 3° jest ona natychmiast analizowana i podejmowa

ne sg dziatania

korygujace w oparciu o dokumenty zawarte w Podreczniku Zarzgdzania Kryzysowego dla Nemak Poland.

5.5 Obszary najwiekszego ryzyka wystgpienia awarii

Na potrzeby projektu Aluminium Stewardship Initiative w zatgczniku POL-HSE-ST-0004- Obszary najwiekszego
ryzyka wystgpienia awarii — analiza, zaktad przeanalizowat te zagadnienia Srodowiskowe gdzie wystepuje

najwieksze ryzyko wystapienia awarii. Dokument jest aktualizowany raz w roku przez SOS

8. WSKAZNIKI DO MONITOROWANIA PROCESU
llos¢ zgtoszonych sytuacji awaryjnych, monitorowanych za pomocg wpiséw do BHP Monitori

9. DOKUMENTY POWIAZANE

Procedury:

ng.

POL-HSE-AC-0001- Planowanie energetyczne, identyfikacja zagrozen i ocena aspektéw sSrodowiskowych

oraz dziatania odnoszace sie do ryzyk i szans

POL-HSE-AC-0009-Niezgodnosci oraz dziatania korygujace i zapobiegawcze,
POL-HSE-AC-0013-Sporzadzanie, wydawanie i nadzdr nad udokumentowang informacjg HSEE
POL-HSE-AC-0006-Komunikowanie sie,

POL-HSE-AC-0018- Nadzér nad systemem instalacji tryskaczowej

Instrukcje:
POL-HSE-ST-0002- Instrukcja bezpieczenstwa pozarowego
POL-HSE-ST-0003- Dokument zabezpieczenia przed wybuchem
POL-HSE-ST-0004- Obszary najwiekszego ryzyka wystgpienia awarii — analiza
POL-HSE-ST-0016- Postepowanie w razie pozaru lub innego miejscowego zagrozenia

Formularze:

Inne:
- EUR-HSE-AE-0001 - Podrecznik Zarzadzania Kryzysowego wraz ze wszystkimi zatgcznikami,
- Zat. 1 - Plan dziatan ratowniczych na wypadek awarii drugiego i trzeciego stopnia.
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