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Pravidla pro externi firmy pracujici v prostorach Nemak a Starcam

Seznamen/porozumél (podpisy):

Uvod

V souladu s pozadavky specifikace CSN OHSAS 18001, CSN EN ISO 14001, CSN EN ISO
50001, které se spole€nost zavazala dodrzovat, chceme zlepSit péci o bezpe€nost osob v arealu
spolecnosti, zlepsit pfistup k ochrané Zivotniho prostfedi a energetické naroénosti, a to nejen u
nasich kmenovych zaméstnancu. K zajisténi vySe uvedeného vydavame pro dodavatele
sjednanych praci pro spole€nost tyto ,Instrukce pro externi firmy a pracovniky“. Pozadavek
vzajemné koordinovat bezpeénost osob je zakotven i v pravnich predpisech Ceské republiky
(Zakonik prace - ZP).

Zakladni ustanoveni - §101 ZP

1) Zameéstnavatel je povinen zajistit bezpe¢nost a ochranu zdravi zaméstnanct pfi praci
s ohledem na rizika mozného ohrozeni jejich zivota a zdravi, ktera se tykaji vykonu prace
(dale jen "rizika").

2) Péce o bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci ulozena zaméstnavateli podle odstavce 1 nebo
zvlastnimi pravnimi predpisy je nedilnou a rovnocennou soucasti pracovnich povinnosti
vedoucich zaméstnancli na vSech stupnich fizeni v rozsahu pracovnich mist, ktera zastavaji.
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3)

4)

5)

Plni-li na jednom pracovisti ukoly zaméstnanci dvou a vice zaméstnavateld, jsou
zaméstnavatelé povinni vzajemné se pisemné informovat o rizicich a pfijatych
opatienich k ochrané pred jejich pisobenim, ktera se tykaji vykonu prace a pracovisté, a
spolupracovat pfi zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci pro vSechny
zaméstnance na pracovisti. Na zakladé pisemné dohody zu€astnénych zaméstnavateld touto
dohodou povéfeny zaméstnavatel koordinuje provadéni opatfeni k ochrané bezpecénosti a
zdravi zaméstnanc(l a postupy k jejich zajisténi.

Kazdy ze zaméstnavatelll uvedenych v odstavci 3 je povinen

a) zajistit, aby jeho €innosti a prace jeho zaméstnanctl byly organizovany, koordinovany a
provadény tak, aby sou€asné byli chranéni také zaméstnanci dalSiho zaméstnavatele,

b) dostateCné a bez zbyte¢ného odkladu informovat odborovou organizaci nebo zastupce
zameéstnancu pro oblast bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci, a nepusobi-li u néj, pfimo
své zaméstnance o rizicich a pfijatych opatfenich, které ziskal od jinych zaméstnancu.

Povinnost zaméstnavatele zajistovat bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci se vztahuje na
vS§echny fyzické osoby, které se s jeho védomim zdrzuji na jeho pracovistich

voew

e nebezpeci plynouci z vnitrozavodové dopravy (VZV, nakladni, dodavkova a osobni
vozidla);

e nebezpedi plynouci z manipulace s kontejnerem prevazejici roztaveny hlinik v hale
pomoci VZV (rozliti, zachyceni projizdéjicim VZV, vystfiknuti roztaveného hliniku);

e nebezpeci vybuchu zemniho plynu pfi jeho uniku;

e nebezpedi plynouci z vysoké kontaktni teploty pece pro taveni hliniku;

e nebezpeci nadychani nebezpecné chemickeé latky (sklad pryskyfic a aminu, lici linka;

e nebezpeci uklouznuti a padu po vydroleném pisku v okoli vkladani jader do lici linky;

e nebezpeci plynouci z hluku a souvisejici omezené moznosti komunikace
(dokonCovaci linka, lici linka, tavici pec);

e nebezpeci urazu elektrickym proudem v pfipadé nespravné manipulace s elektrickym
zafizenim nebo zafizenim pod elektrickym proudem nebo pfi pferuseni elektrického
vedeni (pfekopnuti, pfefezani, provrtani a podobné.)
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Zakladni pokyny pro dodavatele

Zameéstnanci dodavatele jsou povinni:

respektovat pokyny €lenli vedeni spolecnosti, pracovnika spole¢nosti, ktery byl uréen jako
odpovédna osoba (povéreny zastupce), osoby odpovédné za oblast BOZP a zZivotniho
prostredi

kazdy den zahajit praci az po kontaktu s povéfenym zastupcem a/nebo vedoucim
provozu nebo po vystaveni pisemného povoleni povéfenym zastupcem;

respektovat pokyny vedoucich provozl, mistrQ, v jejichz provozech vykonavaji sjednané
prace, nebo se zde pohybuji

nevnaset do arealu spole¢nosti alkoholické napoje nebo omamné latky

nevstupovat do arealu spole¢nosti pod vlivem alkoholu nebo omamnych latek;

pfi podezieni z poziti alkoholickych napoju nebo omamnych latek se podrobit orientaéni
dechové zkouSce, kterou je jim opravnén nafidit poveéfeny zastupce vedeni spolecnosti,
pfipadné lékaiskému vySetfeni;

podrobit se namatkové prohlidce vozidel a zavazadel;

jakékoliv prace v arealu spoleCnosti smi provadét jen pracovnici splfiujici v den prace
pozadavky na odbornou zpUsobilost nebo kvalifikaci a zdravotné zpusobili pro danou
¢innost;

zaméstnanci dodavatele musi byt proSkoleni svym vedoucim zaméstnancem v souladu s
pozadavky Casti V. Zakoniku prace (§§ 101 - 108);

doklady o spInéni kvalifikanich pozadavkl nebo zdravotni zpUsobilosti je dodavatel
povinen predloZit kdykoliv na pozadani;

prikazy opravnujici k uréenym ¢innostem jsou povinni mit zaméstnanci dodavatele u
sebe;

asistencni dohled poZarni hlidkou nad ¢innostmi se zvySenym pozZarnim nebezpeéim
provadi dodavatel z fad svych fadné proskolenych zaméstnanc;

neni dovoleno jakkoliv uloZzenym materialem blokovat unikové cesty a unikové vychody,
rozvodna zafizeni elektrické energie, ovladaci panely, uzavéry a armatury, pfenosné
nebo pojizdné hasici pfistroje;

pfede zahajenim praci seznamit se s Poplachovymi smérnicemi;

pfi zjisténi pozaru postupovat v souladu s Poplachovymi smérnicemi;

respektovat zakaz pouzivani elektrickych spotfebicu, které nejsou nezbytné nutné ke
splnéni sjednané prace;
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e povinnost pisemné informovat povéfeného zastupce a to s dostateénym predstihem pred
zahajenim o ¢innostech dodavatele, které mohou mit negativni dopad na bezpecnost
osob, na pracovni prostfedi v arealu spole¢nosti, na bezpe€nost technickych zafizeni
nebo na pozarni bezpecénost;

e dodavatel je povinen pro kazdou samostatnou skupinu svych zaméstnancu v arealu
spolecnosti ur€it svého zastupce pro pfipadna jednani s povéfenym zastupcem;

e nejvysSi povolena rychlost v arealu spole¢nosti je 20 km/hod, v misté nakladni vahy a
uvnitf budov 5 km/h;

e pfichlzi v aredlu spolecnosti a halach dbat zvySené opatrnosti zejména s ohledem na
provoz dopravnich prostfedkl (nakladni automobily, VZV) a provoz technologického
zafizeni (lici linka, tavici a udrzovaci pec);

e vjezd vozidel dodavatele do aredlu spolecnosti je povolen pouze za ucelem vyloZeni nebo
nalozeni nakladu;

e vjezd vozidel vedoucich zaméstnanc( dodavatele za G¢elem kontrolni ¢innosti nebo
dozoru neni dovolen. Vyjimku muize udélit ¢len vedeni spole¢nosti, osoba odpovédna za
BOZP a PO nebo povéreny zastupce;

¢ vozidla dodavatele smi parkovat jen na mistech vyhrazenych k tomuto ucelu.

Vsechny ¢innosti provadény jen na pisemné povoleni, napfr:

e prace s otevienym ohném;

e prace emitujici teplo, pokud jsou provadény v prostfedi s nebezpec€im vybuchu a/nebo
pozaru;

e prace na jefabovych drahach nebo na télesech jefabu;

e prace, pro které je nutné odstavit a zajistit proti spusténi ¢ast vyrobni linky nebo
technologického zafizeni, nejedna-li se o pravidelnou celkovou odstavku;

e prace vyzadujici vstup do uzavienych prostor (silo pro skladovani pisku);

e prace na elektrickém zafizeni,

e prace ve vySce nebo nad volnou hloubkou

e vykopové prace

e prace spojené s montazi a demontazi tézkych konstrukénich stavebnich dilt

e prace se zdroji ionizujiciho zafeni
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Povoleni vystavuje povéreny zastupce nebo osoba odpovédna za BOZP a PO, v jejich
nepfitomnosti nesnese-li véc odkladu vedouci provozu.

Pisemné povoleni musi byt vystaveno a podepsano na stanoveném formulafi, ktery je generovan
z SW RISCON, pficemz musi byt vystaveno zasadné pfed zahajenim prace.

Pisemné povoleni se nevystavuje v pfipadé, kdy bylo pracovisté nebo stavenisté prokazatelné
predano externi firmé. Prokazatelné pfedani (pfevzeti) pracovisté se provadi zapisem do
stavebniho (montazniho) deniku nebo zvlastnim formulafem.

Minimalni osobni ochranné prostiedky

ochranné bryle

pracovni odév

bezpecénostni obuv kategorie S1 nebo vyssi
zatkové nebo muslové chranice sluchu
reflexni vesta

zatkové chranice sluchu

Prenaseni povinnosti na dalSi subdodavatele

dodavatel je povinen, pokud si ke splnéni sjednané prace najme subdodavatele, pfenést
tyto bezpecnostni povinnosti dale na tohoto subdodavatele a to prokazatelné pisemnou
formou;

na pozadani je primarni dodavatel povinen predloZit pfislusné doklady o pfeneseni téchto
povinnosti;

odpovédnost za Skody ve vztahu ke spole¢nosti spociva vzdy na primarnim dodavateli;
vypofadani odpovédnosti za Skody mezi dodavatelem a jeho subdodavateli je véci
primarniho dodavatele.

Zakladni vybaveni

dodavatel je povinen pouzivat ke spinéni sjednané prace vlastni zakladni vybaveni, jedna
se zejména:

- nafadi, nastroje, pfistroje,

- hasici pfistroje, pokud provadi pozarné nebezpecnou innost,

- Zebfiky, dvojité Zebfiky, manipulaéni voziky,
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- pracovni pomucky (méfidla, smési apod.),
- technické plyny, jsou-li nutné ke splnéni sjednaného kontraktu,
- prostfedky pro bezpec¢nostni vyznaceni (vymezeni) mista prace.

vySe uvedené zakladni vybaveni musi odpovidat podminkam a prostiedi, v jakém budou
pouzivany;

Mechanismy, zafizeni, naradi a dopravni prostfedky dodavatele musi byt Cisté a
udrZzované v dobrém stavu.

v pfipadé, Ze pro splnéni sjednané prace bude nezbytné pouzit prostfedky spoleénosti
(napf. jefab, VZV), musi byt tato okolnost pfedem projednana a schvéalena povéfenym
zastupcem.

Formy bezpec¢nostniho sdéleni

VyZzaduje-li to charakter sjednané prace, je dodavatel povinen bezpodmine&né dodrzovat a sam
uplatfiovat bezpe€nostni znaCeni a dalSi formy bezpecnostni komunikace:

bezpeénostni tabulky

- vystrahy

- zakazy

- pfikazy

- bezpelnostni zafizeni (zabrany, vystrazné pasky, ap.)

e symboly nebezpecnosti na kontejnerech s nebezpe&nymi chemickymi latkami;
e svételnou signalizaci (majacky) na strojich a zafizeni;

e sirény a jiné zvukoveé signaly.

Pokyny pro pohyb a pobyt

zaméstnancim dodavatele neni dovoleno vstupovat na pracovisté, kam vstup neni nutny
k provedeni sjednané prace;

zaméstnanci dodavatele jsou povinni pouzivat pro dosaZeni mista prace jen vyznacené
vnéjSi nebo vnitini komunikace nebo cesty ur€ené povéfenym zastupcem nebo osobou
odpovédnou za BOZP a PO;
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zaméstnancim dodavatele neni dovoleno zkracovat si cestu na misto vykonu sjednané
prace prachody pfes provozy, kde nevykonavaji sjednanou praci, nebo pfes manipulaéni
prostor kolem strojli, zafizeni a pres skladovy prostor kolem skladovanych palet.
Dodavané vyrobky, material a sluzby musi byt zajistény tak, aby pfi dopravé nebo
manipulaci nemohlo dojit k znecisténi nebo uniku (vysypani, praseni, znecisténi, unik do
vody apod).

Dovoz a pouzivani nebezpeénych chemickych latek

dodavateli je do arealu spole¢nosti zakdzano pfivazet nebo vnaset chemické latky a
chemické smési, které maji jednu nebo vice nebezpeCnych vlastnosti uvedenych

v zakoné o chemickych latkach a chemickych pfipravcich (zak. €. 350/2011 Sb.);

vyjimky z tohoto zakazu, je-li jejich pouZiti pro splnéni sjednané prace nezbytné, musi byt
popsany ve smlouve o provedeni prace;

uréeny zaméstnanec dodavatele musi mit s sebou v aredlu spole¢nosti bezpecnostni listy
ke vSem pfivezenym nebo vnesenym nebezpecnym chemickym latkam, na které se
vztahuje platny zakon o chemickych latkach a chemickych smésich - vyjimkou jsou latky
o celkovém objemu mensim nez 5 litrG (kg) a technické plyny pro svafovani;
dodavatelem pfivezené nebo vnesené chemické latky a chemické smési, které nebyly

v pracovni den spotfebované, je dodavatel povinen pfi ukon&eni pracovniho dne z arealu
spole¢nosti odvést, nebo uloZit na misto k tomu ur€ené az do jejich spotfebovani. Misto
pro ulozeni uvedenych latek musi byt pisemné uvedeno v provozni dokumentaci, musi
splfiovat pozadavky pro ukladani nebezpecnych chemickych latek a chemickych
prostfedkl a jejich mnoZstvi nesmi prekrocit vySe uvedené objemy;

dodavatel je povinen zabezpecit, aby nebyly na jednom misté ukladany nebezpecné
chemickeé latky a chemické smési, které spolu mohou reagovat a pfi reakci ohrozit zdravi,
zivoty nebo majetek;

prazdné nevycisténé obaly od nebezpelnych chemickych latek a chemickych smési neni
dovoleno v arealu spolecnosti ukladat, dodavatel je povinen tyto obaly odvézt v den jejich
vyprazdnéni;

v8echny dodavatelem do arealu spoleénosti dovezené kontejnery nebo nadoby s
nebezpecnymi chemickymi latkami musi mit technické vlastnosti odpovidajici ulozené
chemickeé latce a jejich znaceni musi byt provedeno v souladu s platnymi pravnimi
predpisy pro baleni a znageni nebezpeénych chemickych latek;

b&hem pouzivani neni dovoleno ukladat nebezpecné chemické latky do jinych nez
originalnich kontejnerd, nadob nebo obald.
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Nakladani s odpady

dodavatel, jehoz ¢innosti v arealu spole¢nosti vznikl odpad, je plivodcem tohoto odpadu a
tento odpad je likvidovan na jeho naklady;

neni-li pisemné dohodnuto jinak, je dodavatel povinen jim v arealu spolenosti
vyprodukovany odpad ukladat do vlastnich fFadné oznacenych nadob nebo kontejnerd;
dodavatel je povinen pfi sjednavani prace dolozit opravnéni pro nakladani

s nebezpecnym odpadem, jehoz je puvodcem, nebo predlozit smlouvu s opravnénou
osobou, kterou si ke spInéni této povinnosti sjednal;

zaméstnanci dodavatele musi byt vybaveni pfisluSnymi osobnimi ochrannymi pracovnimi
prostfedky pro nakladani s prislusnym druhem odpadu.

Zaméstnanci dodavatele budou ve spole¢nosti dodrZzovat stanoveny systém tfidéni
odpadu.

Kontakty

V pfipadé, ze je nutné vyfesit jakoukoliv pochybnost nebo situaci souvisejici se zajiSténim
bezpeénosti zaméstnancl dodavatele nebo zaméstnancl spolec¢nosti v disledku ¢innosti
dodavatele v arealu spoleCnosti a pfislusné informace nejsou obsazeny v téchto podminkach,
obracejte se na:

Osobu zodpovédnou za BOZP a PO ve spole¢nosti

HSE Manager +420 777 267 830



